#5 CONACYT ///

l
1

nAQe

ACTA DE LA SEGUNDA REUNION ORDINARIA DE 2017 DEL COMITE DE
TRANSPARENCIA DEL INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFISICA, OPTICA Y
ELECTRONICA

REF: ACTA CT/INAOE/20/2017

En Santa Maria Tonantzintla, San Andrés Cholula, Puebla, siendo las 16:00 horas del dia doce
de julio de dos mil diecisiete, se reunieron en la sala de Juntas de la Direccidon de
Administracién y Finanzas del Instituto Nacional de Astrofisica Optica y Electrénica (INAOE),
ubicada en calle Luis Enrique Erro nimero 1, los miembros del Comité de Transparencia, en
lo sucesivo el “Comité”, a efecto de celebrar la segunda reunion ordinaria del Comité de
Transparencia del INAOE.

El Titular de la Unidad de Transparencia dio la bienvenida a los miembros conforme a lista de
asistencia.

Con base en lo anterior se declard la existencia del quérum legal para llevar a cabo la
reunion.

El Titular de la Unidad de Transparencia procedié a dar lectura del orden del dia, haciéndolo
del conocimiento de los presentes.

1. Lista de asistencia y declaracion del quérum legal.

2. Lecturay aprobacién, en su caso, del orden del dia.

3. Presentacion de la actualizaciéon del Comité de Transparencia del
INAOE.

4. Informe de la donacion de 960 kilogramos de papel a la Comision
Nacional de Libros de Texto Gratuitos el 26 de mayo de 2017,
procedentes de la baja de documentacion de comprobacion
administrativa inmediata y de apoyo informativo y de control realizada
el 13 de diciembre de 2016.

5. Aprobacion de solicitud de baja documental administrativa ante el
Archivo General de la Nacion.

6. Conformaciéon del Grupo Interdisciplinario del INAOE mediante oficio
UT/INAOE/154/2017 de fecha 13 de junio de 2017, y establecido en el
“Acuerdo que tiene por objeto emitir las disposiciones generales en las
materias de archivos y de gobierno abierto para la Administracion
Publica Federal y su anexo Unico”, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 15 de mayo de 2017.

7. Informe del avance en materia de archivos del Instituto Nacional de
Astrofisica, Optica y Electrdnica.
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8. Asuntos generales.

Acto seguido, sometid a los miembros del “Comité”, la aprobacién del orden del dia. No
habiendo comentarios al respecto se aprueba por unanimidad.

Conforme al punto 3 del Orden del Dia, el Titular de la Unidad de Transparencia del INAOE, el
Lic. Rubén Sanchez Vences, refirié que, a consecuencia de algunos cambios en el Instituto, el
Comité de Transparencia sufrié algunos cambios. Asimismo, recordd que la integracion de los
Comités de Transparencia en los sujetos obligados se rige por el articulo 64 de la Ley Federal
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 9 de mayo de 2016. Los nuevos miembros del Comité de Transparencia del
INAOE son:

1. Lic. Rubén Sanchez Vences, titular de la Unidad de Transparencia.
2. Mtra. Jazmin Saldafa Bustamante, Coordinadora de Archivos.
3. Lic. Raul Ernesto Violante Lépez, Titular del Organo Interno de Control.

Por lo anterior, queda asentado en la presente acta el siguiente acuerdo:

CT-20-01-2017. Con fundamento en el articulo 64 de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de mayo
de 2016, los nuevos miembros del Comité de Transparencia del INAOE son el Lic. Rubén
Sanchez Vences, titular de la Unidad de Transparencia; la Mtra. Jazmin Salgiaﬁa Bustamante,
Coordinadora de Archivos, y el Lic. Raul Ernesto Violante Lopez, Titular del Organo Interng d

Control. '

Como siguiente punto de la reunion, la Mtra. Jazmin Saldafia Bustamante, Coordinadgra de
Archivos del INAOE, comentd a los miembros del Comité de Transparencia que las’metas
institucionales de avances en materia de archivos del Programa para un Gobierno Cercado y
Moderno (PGCM) para 2017; el indicador IAR.1 “Porcentaje de archivo de concentracion
liberado” es del 7 por ciento y del indicador IAR.2 “Porcentaje de expedientes actualizados
del archivo de tramite” es del 35 por ciento, por lo que resulta importante el seguimiento del
Comité de Transparencia para el cumplimiento a los indicadores. De esta manera, sefiald que
mediante Oficio circular DG/0122/2015 de fecha 26 de mayo de 2015, el Archivo General de
la Nacion informd a las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal el
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calendario de recepcion de solicitudes de baja documental, correspondiendo al Sector Ciencia
y Tecnologia los meses de enero y julio de cada afio.

Asimismo, mediante Oficio circular DG/343/2016 de 29 de agosto de 2016, el Archivo General
de la Nacion informd los mecanismos establecidos para dar cumplimiento a los indicadores en
materia de archivos del Programa para un Gobierno Cercano y Moderno. Por ello, se han
hecho diversas acciones como:

1. La donacion de 960 kilogramos de papel a la Comision Nacional de Libros de Texto
Gratuitos el 26 de mayo de 2017, procedentes de la baja de documentacion de
comprobacién administrativa inmediata y de apoyo informativo y de control realizada
el 13 de diciembre de 2016.

2. La identificacion en distintas areas de la documentacion de comprobacion
administrativa inmediata y de apoyo informativo y de control.

3. La solicitud de baja documental administrativa al Archivo General de la Nacion de 10
expedientes de 2013 y 2014 de Almacén General contenidos en dos cajas, y de 18
expedientes de los afios 2002 a 2009 contenidos en tres cajas de la Direccion de
Investigacion con sus correspondientes declaratorias y fichas de prevaloracion. Los
expedientes referidos de Almacén General corresponden a la serie documental 6C.19
(almacenamiento, control y distribucion de bienes muebles). Los expedientes de
Direccion de Investigacion pertenecen a las series 7C.13 (control de parque vehicular)
y 7C.15 (control y servicios en auditorios y salas). Las bajas documentales fueron
notificadas a la Coordinadora de Archivos por Aida Jessica Soto Morante, responsable
del Archivo de Concentracion del INAOE mediante dos oficios sin nimero fechads
10 de julio de 2017.

La Coordinadora de Archivos subrayd que las mencionadas solicitudes de baja docume
enviaran al Archivo General de la Nacion, mediante los oficios CA/017/2017, CA/01
CA/019/2017 con fecha de 14 de julio del presente afio. Con base en el Catdlogo de
Disposicion Documental validado mediante dictamen DV/69/14 de fecha 17 de julio del 2014.
La baja se promueve con base en la prescripcion de los plazos de conservacion y valor
documental. Los miembros del Comité de Transparencia aprobaron la citada baja documental
y tomaron el siguiente acuerdo:

CT-20-02-2017. El Comité de Transparencia del INAOE se dio por enterado de la donacidn
de papel a CONALITEG vy aprobd las solicitudes de baja documental de 10 expedientes de
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2013 y 2014 de Almacén General contenidos en dos cajas, y de 18 expedientes de los afios
2002 a 2009 contenidos en tres cajas de la Direccion de Investigacion con sus
correspondientes declaratorias y fichas de prevaloracion. Asimismo, solicitaron a la
Coordinadora de Archivos que envie las solicitudes de baja documental al Archivo General de
la Nacion.

Como siguiente punto en el orden del dia, el Titular de la Unidad de Transparencia hizo
referencia a la integracion del Grupo Interdisciplinario del INAOE. Recordd que este Grupo
Interdisciplinario se conformd para dar cumplimiento al “Acuerdo que tiene por objeto emitir
las disposiciones generales en las materias de archivos y de gobierno abierto para la
Administracion Publica Federal y su anexo unico”, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 15 de mayo de 2017.

Entre otras funciones, este grupo interdisciplinario realizara las funciones de analisis de la
normatividad y planeacidn estratégica institucionales, colaborando con las areas generadoras
de la documentacion en el establecimiento de los valores, vigencias, plazos de conservacion y
destino final de las series durante el proceso de elaboracion de las fichas técnicas de
valoracion que conforman el Catdlogo de Disposicion Documental del INAOE. Mediante oficio
UT/INAOE/154/2017 de fecha 13 de junio de 2017, la Unidad de Transparencia notificd al
representante del sector de Ciencia y Tecnologia ante el AGN sobre la integracion de dicho
grupo, que queda conformado de la siguiente manera: la Mtra. Jazmin Saldafia Bustamantg

Coordinadora de Archivos; el Lic. Rubén Sanchez Vences, Director de Admlnlstrauon ‘
Finanzas y Titular de la Unidad de Transparencia; la Mtra. Maria Guadalupe Rivera Loy, q
es jefa del Departamento de Difusion Cientifica y queda como representante de A
atribuciones y funciones del area de planeacion estratégica, asi como Malinalli Arrieta %olis,
responsable del archivo de tramite de la Direccion General; la Lic. Cecilia Tecuatl Cuautle,
responsable del archivo de tramite de la Direccion de Investigacion; Concepcidon Pani
Tecuapetla, responsable del archivo de tramite de la Direccién de Desarrollo Tecnoldgico, y
Valentina Lopez Rosas, responsable del archivo de tramite de la Direccion de Administracion y
Finanzas. Ademds, se habia nombrado a la Lic. Diana Dominguez Caso como representante
del OIC debido a que aun no se contaba con titular del OIC y ya se habia solicitado enviar el
documento con los nombres de las personas que conformarian el Grupo. Empero, se hizo la
aclaracion de que se enviard un nuevo oficio para notificar que como representante del
Organo Interno de Control en el Grupo Interdisciplinario quedard su titular el Lic. Rall
Ernesto Violante Lopez.
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Adicionalmente el Lic. Raul E. Violante Lépez recomendd a este comité informar de manera
oficial a las personas antes mencionadas que seran parte del Grupo Interdisciplinario del
INAOE.

Por lo anterior, el Comité de Transparencia del INAOE llego al siguiente acuerdo:

CT-20-03-2017. Se aprobd por unanimidad la integracion Grupo Interdisciplinario del
INAOE para dar cumplimiento al “Acuerdo que tiene por objeto emitir las disposiciones
generales en las materias de archivos y de gobierno abierto para la Administracion Pablica
Federal y su anexo Unico”, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de mayo de
2017, y se enviara a la brevedad un oficio notificando al Archivo General de la Nacion que el
Lic. Raul Ernesto Violante Lépez, titular del OIC, sera miembro del mismo. (Mencionar quien
realizara el oficio)

Como ultimo punto de la orden del dia la Mtra. Jazmin Saldafia Bustamante, Coordinadora de
Archivos, presentd un informe de avances en materia de archivos. Mostré evidencia
fotogréfica del estado que guardan los archivos de concentracion de diversas areas,
subrayando las malas condiciones en las que se encuentran muchos de ellos. Notificd que es
urgente el avance del trabajo en los archivos de algunas areas como Contabilidad y Recyrsos
Materiales, donde hay documentacion susceptible para baja documental. Ademas, comantg
que algunas areas muestran pocos avances e interés en el trabajo del archivo. J

Los miembros del Comité de Transparencia externaron su preocupacion por el tema de la
carencia de espacio fisico adecuado para la preservacion de los archivos y por la acumulacion
de muchos papeles que son fotocopias duplicadas en distintas areas. Coincidieron en sefialar
que es importante revisar las normas para las bajas documentales con el objeto de hacer mas
expedito el procedimiento, la relevancia de establecer un programa de trabajo con las
distintas areas del Instituto al que el propio Comité le puede dar seguimiento asi como la
urgencia de dar un seguimiento periddico al tema. Finalmente, la Coordinadora de Archivos
presentd una propuesta de lineamientos generales en materia de archivos y del Manual de
politicas y procedimientos de la documentacion de comprobacion administrativa inmediata y
de apoyo informativo, administrativo y control del Instituto Nacional de Astrofisica, Optica y
Electronica para el INAOE. Los miembros del Comité de Transparencia comentaron que
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resultard positivo para todas las areas contar con estos materiales y solicitaron a la
Coordinadora de Archivos el envio del documento para su analisis y posterior discusion.

Finalmente, la Coordinadora de Archivos presentd a los miembros del Comité de
Transparencia los formatos archivisticos con algunos cambios y mejoras para el inventario
general de expedientes del archivo de tramite, el inventario de transferencia primaria, el
inventario general de expedientes del archivo de concentracion, el inventario de baja
documental del archivo de concentracion, el inventario de baja documental contable, asi el
formato de vale de préstamo de expedientes en archivo de concentracion. Los miembros del
Comité aprobaron todos los formatos. Es importante subrayar que las modificaciones se
realizaron para dar cumplimiento a los elementos minimos necesarios sefialados en el
Acuerdo del 15 de mayo de 2017.

CT-20-04-2017. Los miembros del Comité de Transparencia aprobaron los nuevos formatos
para el inventario general de expedientes del archivo de tramite, el inventario de
transferencia primaria, el inventario general de expedientes del archivo de concentracion, el
inventario de baja documental del archivo de concentracion, el inventario de baja documegtal
contable, asi como el formato de vale de préstamo de expedientes en archivo Y
concentracion.

No habiendo otro asunto que tratar, el Titular de la Unidad de Transparencia agrade€io la

asistencia de los miembros del “Comité”, y dio por terminada la Reunidn, siendo las 18:30
horas del dia doce de julio de 2017, firmando de conformidad los que en ella intervinieron.

Por el Comité de Transparencia del INAOE

Mtra. Jazmin Saldafia Bustamante
Coordinadora de Archivos
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Lic. Rubén Sanchez Vences
Director de Administracion/y Finanzas
Titular de la Unidad de Transparencia

\\ /E\‘
Lic. Ral ErnestoViolante Lépez

Titular del Organo Interno de Control
en el INAOE

Ultima hoja del Acta de la segunda reunion ordinaria de 2017 del Comité de Transparencia en el Instituto Nacional Astrofisica, Optica y
Electronica, celebrada el 12 de julio en Santa Maria Tonantzintla, San Andrés Cholula, Puebla.
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